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Manual de completare a 

Cererii de finanțare 

 
Sprijinirea investițiilor în noi capacități de producere a energiei electrice produsă din surse 
regenerabile de energie solară, cu capacități de stocare integrate, pentru autoconsum pentru 
entități publice 

Acest manual explică, pas cu pas, completarea formularului electronic (XFA/Adobe) al Cererii de finanțare pentru 
apelul „Sprijinirea investițiilor în noi capacități de producere a energiei electrice produsă din surse regenerabile de 
energie solară, cu capacități de stocare integrate, pentru autoconsum pentru entități publice”, finanțat din Fondul 
pentru Modernizare, prin AFIR. 

Cererea de finanțare este un fișier PDF dinamic, care se completează exclusiv cu Adobe Acrobat Reader DC sau Adobe 
Acrobat Pro 2020 (sau versiuni mai noi, actualizate la zi) — nu se poate completa în browser sau cu alte aplicații PDF. 
Completarea trebuie făcută manual, fără roboți informatici sau soluții de completare automată. 

Depunerea se face on-line, pe portalul AFIR: https://depunerepspac.afir.ro/ 

Dimensiunea maximă admisă pentru un fișier încărcat (cererea de finanțare sau orice document anexă) este de 512 
MB. 

Recomandări suplimentare de pregătire a documentelor scanate: rezoluție minimă 200 dpi, format PDF, fără 
caracterele speciale ~ " # % & * : < > ? / \ { | } în numele fișierului, iar numele fișierului să nu depășească 94 de 
caractere și să nu înceapă/termine cu punct. 

Capturile din acest manual sunt reconstituiri fidele ale formularului oficial (pe baza structurii sale interne), realizate 
pentru a ilustra fiecare secțiune; aspectul exact în Adobe Acrobat poate varia ușor ca stil grafic, dar câmpurile, 
etichetele și ordinea sunt identice cu formularul publicat de AFIR. 
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1. Antetul cererii și secțiunea A. Prezentare generală 

Antetul conține sigla Comisiei Europene, a Băncii Europene de Investiții și sigla Guvernului României, precum și titlul 
apelului „FONDUL PENTRU MODERNIZARE – Tranziția către neutralitate climatică”. 
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● Butonul „Validează” (colț dreapta-sus) efectuează un set de verificări privind completarea câmpurilor 
formularului; se apasă abia după ce ați completat toate secțiunile. După validare fără erori, formularul devine 
needitabil și apare butonul „Deblocare” pentru a se reactiva posibilitatea de editare a formularului.  

● Semnătura electronică se poate aplica doar după validare — altfel apare mesajul „Semnarea formularului se 
face după validarea lui folosind butonul alăturat!”. 

● A1 – Tip solicitant: „Individual” sau „Parteneriat”. 

● A1 – Tip instalație: „Cu pompe de căldură” sau „Fără pompe de căldură” — această alegere determină 
plafonul de ajutor public pe MW verificat automat în Bugetul indicativ (vezi pasul 8). 

● A2 – Denumire solicitant/solicitant și parteneri: maximum 220 de caractere. 

● A3 – Titlu proiect: maximum 345 de caractere. 

● A4 – Descrierea proiectului: maximum 1.395 de caractere. 

2. A5 – Amplasarea proiectului 

 

● Regiunea de dezvoltare și Județul/Municipiul București — liste derulante. 

● Tabelul „Obiectivul investiției”: Descriere, Județ, Localitate, Localitate componentă/Sector, Cod SIRUTA — 
identic cu apelul de Stocare, se pot adăuga rânduri cu „+”. 
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3. A6–A9: consum, producție, puncte de consum, carte funciară, proiectant și 
consultant
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● A6.1 Tip proiect: „Investiție nouă”. 

●  A6.2 Tip solicitant: „Public”. 

● A6.3 Consumul de energie pe ultimul an (MWh) — câmp numeric, până la 10 cifre întregi și 4 zecimale, 
valoare obligatoriu mai mare decât 0. 

A6.3 Producția de energie electrică din surse regenerabile obținută prin investițiile din proiect, pe 1 an 
(MWh) — aceleași limite, obligatoriu mai mare decât 0. Aceste două valori se preiau/însumează automat din 
valorile completate pe fiecare punct de consum de mai jos. 

● A6.4 Aria de aplicabilitate: „Teritoriul României”. 

● A6.5 Număr puncte de consum vizate de proiectul de investiție — numeric, maximum 3 cifre. 

Pentru fiecare punct de consum (adăugat cu „+”): Județ, Localitate, Localitate componentă/Sector, Cod 
SIRUTA, Stradă (max. 100), Nr. (max. 10), Cod poștal (max. 10), plus Consumul și Producția pe acel punct 
(MWh, aceleași limite ca la A6.3) și suprafețele disponibile de teren/clădiri (mp). 

● A6.6 Suprafața disponibilă a terenului (mp), a clădirilor (mp) și suprafața totală disponibilă pentru investiție 
(mp) — câmpuri numerice, cifre întregi și 4 zecimale până la 10 cifre. 

● A7 – Date pentru extrasul de carte funciară: identic cu apelul de Stocare (Județ/UAT/SIRUTA + Identificator 
electronic sau perechea Carte Funciară+Cadastral sau Carte Funciară+Topografic; Observații max. 100 
caractere). 

● A8 – Date despre proiectant: Denumire max. 130, CUI max. 100 (diferit de CUI-ul solicitantului), Telefon max. 
25 (minimum 7 cifre), ONRC max. 20, E-mail validat. 

● A9 – Date despre consultant: Denumire max. 100, CUI max. 100, Telefon max. 25, ONRC max. 20, E-mail 
obligatoriu și validat. 
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4. B – Informații privind solicitantul (varianta „Individual”) 

 
● Pagina se activează automat pentru „Individual”  

● B1.1 – Data înființării, Codul de Înregistrare Fiscală (max. 20), Statutul juridic (listă derulantă). 

● B1.2 – Sediul social: Cod poștal (max. 10), Stradă (max. 100), Nr. (max. 10), Bloc/Scară/Apartament/Etaj (max. 
20 fiecare), Telefon fix/mobil (max. 25, minimum 7 cifre), E-mail (max. 100, validat). 

● B1.3 – Nume, Prenume, Funcție reprezentant legal — maximum 100 de caractere fiecare. 

● B2.1 – Data nașterii, CNP (13 cifre, verificat automat), Tip/Serie (max. 3)/Număr act identitate, Eliberat la data 
de/de (max. 100)/Valabil până la. 

● B2.2 – Domiciliul reprezentantului legal, aceleași limite ca la B1.2. 
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4. B – Informații privind solicitantul (varianta „Parteneriat”) 

 

● Pagina se activează automat pentru „Individual” (pentru „Parteneriat”, completați secțiunea „Parteneri” — 
pasul 5). 

● B1 – „lider” bifat implicit; Valoarea ajutorului public nerambursabil lider (euro) — nu poate depăși valoarea 
eligibilă a proiectului. 

● B1.1 – Data înființării, Codul de Înregistrare Fiscală (max. 20), Statutul juridic (listă derulantă). 

● B1.2 – Sediul social: Cod poștal (max. 10), Stradă (max. 100), Nr. (max. 10), Bloc/Scară/Apartament/Etaj (max. 
20 fiecare), Telefon fix/mobil (max. 25, minimum 7 cifre), E-mail (max. 100, validat). 

● B1.3 – Nume, Prenume, Funcție reprezentant legal — maximum 100 de caractere fiecare. 
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● B2.1 – Data nașterii, CNP (13 cifre, verificat automat), Tip/Serie (max. 3)/Număr act identitate, Eliberat la data 
de/de (max. 100)/Valabil până la. 

● B2.2 – Domiciliul reprezentantului legal, aceleași limite ca la B1.2. 

5. B3 – Informații referitoare la parteneri (doar pentru „Parteneriat”) 

 

● Un rând complet (identic structurat ca la solicitantul individual) pentru fiecare partener, adăugat cu „+”. 

● Verificări automate: suma ajutoarelor publice ale liderului și partenerilor trebuie să corespundă cu totalul din 
Bugetul indicativ; niciun CUI de partener nu poate fi identic cu al liderului sau repetat între parteneri. 
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6. Reguli de completare — notă importantă  

 

● La A6.3 „Consum de energie pe ultimul an” și „Producția de energie electrică...” se completează automat prin 
însumarea valorilor introduse la A6.5, pe fiecare punct de consum. 

● Dacă proiectul are mai multe obiective la A6.5, adăugați câte un rând cu „+” pentru fiecare punct de consum. 

● Secțiunea B comută automat pe pagina „Individual” sau „Parteneriat”, în funcție de bifa de la A1. 

● În parteneriate, adăugați fiecare partener cu „+” la B1.1 și completați calitatea în parteneriat. 

● Bugetul indicativ se completează în euro, fără zecimale. 

● La „Alte documente justificative” este obligatorie adăugarea Declarației și Autoevaluării DNSH, plus 
autorizația ANRE a echipei care a elaborat Studiul de fezabilitate. 

● Trebuie bifate și anexate toate documentele din coloana „DEPUNERE – Obligatoriu pentru toate proiectele”. 

● La finalul secțiunii F, dacă solicitantul/partenerii depun sau au mai depus proiecte (propriu + maximum 3 în 
parteneriat), se bifează „DA” și se completează valoarea fiecărui proiect. 
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7. C – Finanțări nerambursabile solicitate și/sau obținute 

 

● Se bifează DA/NU; dacă DA, se completează tabelul (până la 30 de rânduri): Denumire Program Finanțare, 
Beneficiarul și Titlul proiectului/Numărul contractului, Data finalizării (sau „În derulare”), Valoarea sprijinului 
(EUR). 
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8. Bugetul Indicativ 
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● Cursul EURO — numeric, 2 cifre înainte de virgulă, 4 zecimale. 

● Data întocmirii Studiului de fezabilitate — format ZZ/LL/AAAA. 
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● Devizul general pe capitole (1–7): Cheltuieli eligibile/neeligibile/Total, sume în euro fără zecimale. 

● Verificare automată: cheltuielile de la 3.7.1 „Managementul de proiect” nu pot depăși 20.000 €;  

● Plan Financiar: Ajutorul public nerambursabil trebuie să fie egal cu 100% din valoarea eligibilă și să nu 
depășească 10.000.000 €; se completează și Cofinanțarea privată, TVA, Total proiect, Procent contribuție 
publică. 

● Avans solicitat — procentul calculat automat nu poate depăși plafonul maxim de 30% conform ghidului. 

● Verificare automată specifică acestui apel: ajutorul public nerambursabil solicitat nu poate depăși, pe MW din 
capacitatea nouă instalată declarată la Indicatorul I.1: 1.100.000 € fără TVA/MW pentru instalații cu pompe 
de căldură, respectiv 900.000 € fără TVA/MW pentru instalații fără pompe de căldură (în funcție de opțiunea 
aleasă la A1 „Tip instalație”). 
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9. D. Alte informații și E. Lista documentelor 
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● D — „Număr luni de implementare”: valoare întreagă obligatorie, între 1 și 24. 



16 
 

● E — Lista documentelor (OPIS): pentru fiecare document bifat pe coloana „DEPUNERE” se completează 
„Număr pagini document” (întreg, minimum 1). 

● Documente obligatorii la depunere, pentru toate proiectele: 1. Cererea de finanțare; 2. Studiul de fezabilitate 
(acceptat și fără studii de specialitate indisponibile la data elaborării); 3. Documentele care dovedesc 
includerea cheltuielilor în buget; 4. Actul constitutiv/actul normativ de înființare (+ Acord de parteneriat, 
dacă e cazul); 7. Planul de informare și publicitate; 8. Documente privind dreptul asupra amplasamentului 
(proprietate/concesiune/superficie/administrare, valabil minimum 5 ani; nu chirie/leasing/comodat) + extras 
de carte funciară; 9. Planul de amplasament, semnat de proiectant și solicitant; 10. Copia actului de identitate 
al reprezentantului legal (+ procură notarială, dacă e cazul); 12. Alte documente care demonstrează 
eligibilitatea — la acest apel, de exemplu, ultimele 12 facturi de electricitate cu consumul în format tabelar 
sau auditul electroenergetic, contracte de finanțare/execuție ce declară viitori consumatori, facturi/contracte 
de achiziție a echipamentelor ce urmează a fi livrate. 

● Document specific doar acestui apel — 13. Dovada depunerii documentației pentru avizul tehnic de 
racordare (ATR) pentru locul de producere, dacă este cazul (ATR-ul propriu-zis poate fi depus ulterior, cel 
târziu la cererea de prefinanțare/prima cerere de plată). 

● Documente obligatorii doar dacă este cazul: 5. Document emis de auditor; 6. Declarație privind neîncadrarea 
în regulile de ajutor de stat (doar pentru instituții subordonate ANS/COSR); 11. Registrul local al insolvențelor, 
dacă tipul de solicitant impune. 

● Documente cerute la etapa de precontractare: 14. Certificat de atestare fiscală; 15. Graficul de eșalonare a 
datoriilor (dacă există datorii restante); 16. Cazier judiciar al reprezentantului legal; 17. Documentul final de 
mediu — obligatoriu doar pentru instalații cu putere peste 400 kW; 18. Adresa de la trezorerie/bancă cu 
datele contului de proiect. 

● 19. Alte documente justificative — se adaugă cu „Adaugă document”; fiecare document introdus necesită 
Descriere și Număr de pagini completate. 
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10. F. Declarația unică și declarația privind prelucrarea datelor cu caracter 
personal 
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● „Subsemnatul/subsemnata” și „în calitate de” — preluate automat din B1.3, rămân editabile. 
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● Titlul proiectului — reluat automat, câmp cu maximum 1.000 de caractere. 

● Punctul 1 — bifă obligatorie: înregistrat sau nu în scopuri de TVA. 

● Punctele 2–17 — declarații pe propria răspundere: nefinanțarea multiplă a proiectului, absența 
insolvenței/falimentului (a instituției/parteneriatului), absența conflictului de interese, plafonul de 20% 
pentru activități economice auxiliare, capacitatea financiară de susținere, limita de un proiect propriu + 
maximum 3 parteneriate (plafon cumulat 10 milioane € ajutor public), respectarea DNSH, destinația 
proiectului pentru autoconsum și eligibilitatea sa, disponibilitatea terenurilor/imobilelor, utilizarea a 100% 
din energia produsă pentru autoconsum, notificarea AFIR în 3 zile pentru orice modificare a dreptului de 
proprietate/folosință, angajamentul de a nu diminua suprafața/infrastructura proiectului, respectarea 
documentației finale de mediu pentru instalații peste 400 kW. 

● Punctul 18 (bifă obligatorie): organizația ARE sau NU ARE datorii către instituții de credit/financiare 
nebancare (dacă ARE, se anexează graficul de rambursare — documentul 15 din Lista E). 

● Punctele 19–24 — acces AFIR la baze de date, suportarea cheltuielilor neeligibile, cunoașterea condițiilor de 
eligibilitate, dreptul de retragere a cererii, respectarea politicii anti-mită AFIR, obligațiile de informare și 
publicitate. 

● Punctul 25 — declarație privind evitarea dublei finanțări: solicitantul declară că nu a beneficiat și nu 
beneficiază de altă finanțare publică nerambursabilă pentru aceleași activități. 

● „SOLICITANTUL/PARTENERII DEPUN/AU DEPUS MAI MULTE PROIECTE” — bifă DA/NU; dacă DA, se 
completează tabelul cu până la 12 rânduri: Nr. ordine, Calitate (Lider/Partener/Individual), Componența 
parteneriatului și titlul proiectului, Valoarea în euro și în lei. 

● Declarația privind prelucrarea datelor cu caracter personal este informativă (date de contact AFIR și DPO: 
dpo@afir.info) și nu necesită completare. 
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11. Indicatori de monitorizare și eligibilitate tehnică 
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● Indicatorul I.1 — Capacitate nou instalată de producere a energiei din surse regenerabile solare (MW), 
calculată ca puterea nominală a invertoarelor (curent alternativ); dacă puterea invertoarelor depășește 
puterea instalată în panouri, se folosește valoarea mai mică dintre cele două. 

● Indicatorul I.2 — Reducerea anuală a emisiilor de gaze cu efect de seră (echivalent tone CO2/an). 

● Indicatorul I.3 — Producția medie de energie electrică din surse regenerabile (MWh/an), calculată în Studiul 
de fezabilitate cu programe de specialitate. 

● Indicatorul I.4 — Producția totală pe perioada de referință (MWh) = Producția anuală × 20 de ani (durata de 
analiză). 

● Indicatorul I.5 — Factorul de capacitate al centralei (%) = I.3 / (I.1 × 8.760 ore) × 100. 

● Indicatorul I.6 — Capacitate nou instalată de stocare a energiei (MWh), dacă proiectul include componentă 
de stocare. 

● Indicatorul I.7 — Capacitatea nou instalată pentru pompe de căldură (kW), dacă este cazul (opțiunea „Cu 
pompe de căldură” de la A1). 
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● Indicatorii AC.1–AC.5 (demonstrarea autoconsumului și dimensionarea stocării): AC.1 Consum anual de 
referință C_an (kWh/an, din ultimele 12 facturi de electricitate); AC.2 Producția anuală estimată P_an (din 
Studiul de fezabilitate); AC.3 Raportul de dimensionare a autoconsumului R_ac = P_an / C_an — condiție 
obligatorie: R_ac ≤ 1,10 (excepții justificate și documentate în SF, de ex. consum viitor suplimentar din pompe 
de căldură); AC.4 Raportul putere stocare/putere PV, R_P = P_stoc / P_PV; AC.5 Energia stocată utilizabilă 
E_stoc (kWh), cu condiția 2h×P_PV ≤ E_stoc ≤ 4h×P_PV. 

● Documentele-suport pentru acești indicatori (fișele de parametri minimi asumați pentru P_PV, P_stoc și 
E_stoc, cu tabelele de calcul aferente) fac parte integrantă din Studiul de fezabilitate. 

● Formularul afișează eroare „INDICATORI – Nu au fost completați toți indicatorii” dacă lipsește oricare dintre 
valorile obligatorii de mai sus. 

12. Validare, semnare și depunere pe portalul AFIR 

● Apăsați „Validează” pe prima pagină a formularului PDF. Dacă apar erori, acestea sunt listate într-o fereastră 
(se poate închide și cu tasta ENTER) — corectați fiecare punct semnalat și validați din nou. 

● După validarea fără erori, aplicați semnătura electronică calificată în câmpul dedicat de pe prima pagină. 

● Salvați fișierul PDF completat și semnat. 

● Accesați portalul de depunere on-line: https://depunerepspac.afir.ro/ și autentificați-vă cu contul de 
utilizator AFIR. 

● Din meniul „Depunere cerere de finanțare integral”: (1) încărcați cererea de finanțare (fișierul PDF semnat); 
(2) încărcați, pe rând, fiecare document anexă bifat în Lista E; (3) confirmați și depuneți proiectul cu opțiunea 
„Depunere proiect”. 

● Dimensiunea maximă admisă pentru fiecare fișier încărcat (cererea de finanțare sau orice document anexă) 
este de 512 MB. 

● Numele fișierelor nu trebuie să depășească 94 de caractere și nu trebuie să conțină caracterele ~ " # % & * : < 
> ? / \ { | }, nici să înceapă sau să se termine cu punct; documentele scanate trebuie să fie în format PDF, la o 
rezoluție de minimum 200 dpi. 

● După încărcare, puteți reveni pentru a corecta un document reîncărcând fișierul respectiv, înainte de 
depunerea finală a proiectului. 


